M@NS

LA VILLE DE MONS PROCEDE AU RECRUTEMENT D’UN (E) CANDIDAT(E)
TITULAIRE D'UN MASTER EN DROIT OU D’UN GRADUE EN SCIENCES
JURIDIQUES POUR LE SERVICE DES ETRANGERS

MISSIONS :

En qualité de collaborateur direct de la Chef de division, vous serez amené a :

Assurer la supervision des dossiers gérés au sein du service des Etrangers. Votre rble
consistera notamment a vérifier toute demande de séjour introduite par un ressortissant
étranger.

Assumer la gestion de I'équipe du service des étrangers, soit de 15 agents (planification des
guichets et du travail quotidien)

Analyser des dossiers dans les problématiques gérées au sein du service en vue de la
réalisation des démarches du citoyen.

Assurer le suivi des projets liés aux matiéres gérées dans le service visant a la modernisation et
la simplification des démarches administratives du citoyen.

Développer des procédures et les faire respecter.

La liste ci-dessus comprend les activités et tdches de 'emploi. Cependant, il ne s’agit pas d’'une liste
compléte et détaillée. La personne en place peut donc étre amenée a effectuer d’autres activités
dans le cadre de son emploi.

POSITIONNEMENT : sous la responsabilité de la Chef de division.

PROFIL :

Etre titulaire d’un dipldme de niveau universitaire Master/Licence en Droit ou d'un graduat en
sciences juridiques

Avoir une bonne connaissance des matiéres sur la loi sur le séjour et I'établissement des
Etrangers, la tenue des registres de population et de I'Etat civil.

Savoir rédiger (des courriers, des notes, des avis juridiques ...).

Etre capable de gérer une équipe et de superviser les taches de celle-ci ainsi que de régler les
conflits éventuels.

Faire preuve d’initiative.

Etre disponible.

Avoir une bonne présentation et de bonnes capacités en communication.

étre capable de prendre des décisions rapidement

pouvoir gerer les situations problématiques qui peuvent survenir au guichet

Bonne résistance au stress et persévérance

Véhiculer une image positive et dynamique de I'administration




CONDITIONS :

e APE

e CDR (remplacement congé de maternité débutant en octobre 2021)

e Temps plein 38h/semaines

e Horaires : Les guichets sont accessibles de 8h00-12h30 et de 13h30-16h00. Il existe également
une permanence tardive tous les mardis de 16 & 19 heures. Un planning des prestations est
établi par la direction du département de fagon a prévoir la présence d’un responsable en tout
temps durant les périodes d’ouverture au public et pour encadrer les opérations d’ouverture et
de fermeture des guichets.

e Traitement mensuel de base : Graduat B1 2.615,40 € Brut. Master Al : 3.196,60 Brut

e Pécule et allocations reglementaires non comprises, avec la possibilité de valoriser I'ancienneté
acquise dans le secteur privé (6 années maximum) et dans le secteur public (prise en compte de
toutes les années).

o Chéques repas : 5 euros par jour presté (retenue 1,25€)

INTERESSE ?

Déposez votre dossier complet, a l'attention du Colléege Communal de la Ville de Mons, en
mentionnant impérativement dans la lettre de motivation la référence : « recrut 2021-38 juriste CDR
service des Etrangers » pour le 25/07/2021 au plus tard

EXCLUSIVEMENT en vous inscrivant via le lien: https://mons-formulaires.quichet-
citoyen.be/recrutement-juriste-service-etrangers-cdr/
Le dossier de candidature devra obligatoirement contenir les documents suivants :

e CV + lettre de motivation

e Copie du dipldme requis Master en droit ou graduat en sciences juridiques (les diplébmes
étrangers doivent étre accompagnés de I'équivalence délivrée par la Fédération
Wallonie/Bruxelles et obligatoire pour les employeurs du secteur public).

¢ Un extrait de casier judiciaire (moins de 3 mois) devra étre fourni a I'entrée en fonction.

Personne de contact : Service GRH
(recrutement@ville.mons.be, tel : 065/405830).
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